Obec Morasice tel. /fax 515 339 154
Morasice 121 1CO: 637 441
671 71 p. Hostéradice c.u. 1582720319/0800

www: htip:/imorasiceuznojma.cz/ E-mail: obecmorasic@tiscali.cz

Starostka obce Morasice vypisuje vybérové Fizeni na pracovni pozici Géetni/ho (administrativniho
pracovnika/pracovnici).

Misto vykonu prace: Obecni urad Morasice

Predpokladany nastup: 2.1.2024

Pracovni uvazek: 40 hodin tydné

Pracovni pomeér: na dobu urcitou do 31.5.2026 /zastup za MD/ se zkuSebni dobou 3 mésice

Platové podminky: se fidi dle nafizeni vlady ¢.564/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist

Pozadavky:

e  Minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru zakoncené maturitni zkouskou

e Znalost podvojného Gcetnictvi a mzdové agendy

e Znalost prace na PC a internetu, vyhodou znalost programu KEO

e Znalost zékona ¢.563/1991 Sb., o Géetnictvi, zdkona ¢.128/2000 Sb., o obcich a zdkona
€.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech

e Zodpovédnost pfi praci s osobnimi daty, zodpovédnost za svéfeny majetek, diskrétnost,
schopnost samostatné préce.

Napln prace:

-komplexni vedeni Ucetnictvi

-komplexni vedeni a zpracovani rozpoctu, rozpoctovych opatreni a rozpoc¢tového vyhledu
G&etni jednotky USC

-komplexni zpracovani mzdové agendy a personalni agendy

-spoluprace pfi tvorbé pravnich pfedpisu — vyhlasky, nafizeni, vnitini predpisy
-evidence majetku, zdvazkd a pohledavek obce, vedeni pokladny

-pfiprava podklad(i pro inventarizaci

-obsluha datovych schranek

-agenda Czech Point, evidence obyvatel

-ovérovani — legalizace, vidimace

-dalsi administrativni prace na obecnim uradé



Zajemce poda pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
-jméno, pfijmeni, titul

-datum a misto narozeni

-statni prislusnost

-misto trvalého pobytu véetné tel. spojeni a e-mailu

Datum a podpis

K prihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

-strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech

-original nebo ovérend kopie vypisu z evidence Rejsttik( trestl ne starsi 3 mésice
-ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

-souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl dle zdkona ¢.101/2000 Sb.

Prihlasku doructe v obalce oznacené,” Vybérové Fizeni — ticetni”, osobné nebo zaslete na
adresu Obec Morasice, Morasice 121,671 71, aby byla dorucena nejpozdéji do 11.12.2023.

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, nebo misto neobsadit.
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V Moraéicich dne 15.11.2023 Mgr. Adéla Sotkovska, DiS.
Starostka obce



